
소형주택 당첨자 구비서류 안내

제출서류 체크사항

본인

계약 시

계약자 확인서 •견본주택비치

계약 체크리스트 •견본주택비치

입금내역서/입금영수증 •견본주택비치(무통장 입금 또는 인터넷 뱅킹 이체 이용 - 견본주택 내 현금 수납 불가)

인감증명서 / 본인사실확인증명서

•소형주택 계약용(인감도장 확인)

   ※본인용 발급확인 필수

   ※재외동포 또는 외국인의 경우 본국 관공서의 증명(서명인증서) 또는 이에 관한 증명서

인감도장 •인감증명서상의 인감도장 대조 확인

주민등록표 등본 •입주자모집공고일(22.03.31) 이후 발행 분

신분증 사본 •주민등록증 또는 운전면허증, 여권(재외동포 : 국내거소신고증 / 외국인 : 외국인등록증)

법인

계약 시

법인 인감증명서 •소형주택 계약용(법인 인감도장 확인)

법인 인감도장 •사용인감 사용 시 사용인감계 제출

사업자등록증

법인 등기 사항전부 증명서 

신분증(대표이사) •주민등록증 또는 운전면허증, 여권

공통

개인정보 수집·이용 동의서 •견본주택비치

보증내용 확인 및 

개인정보 수집·이용 동의서
•주택도시보증공사 제출용

부동산 실거래신고서 •견본주택비치(※ 날짜 미기재)

주택취득자금 조달 및 입주계획서 •견본주택비치(※ 날짜 미기재)

자금조달 관련 증빙자료 •자금조달계획서 작성 항목별 객관적 증빙자료

인지세 •인지세(수입인지) 구매 서류

대리인

계약 시

위임장 •견본주택비치(계약자의 인감도장 날인 또는 서명)

인감증명서
•계약자의 인감증명서(용도 : 소형주택 계약 위임용), 인감도장 확인

   ※ 본인용 발급 확인 필수   ※ 본인서명사실확인서는 불가함

대리인 신분증 •주민등록증 또는 운전면허증, 여권

대리인 도장 •서명날인 가능


